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Musterstadt, 13. Februar 20XX

Bewerbung um eine Lehrstelle als Elektrotechnikerin (Referenznr. 100143)

Sehr geehrter Herr Hauer,

auf der Plattform Jobeinsteiger.at habe ich Ihre Anzeige für eine Lehrstelle im Bereich Elektro-
technik gefunden. Eine Lehre zur Elektrotechnikerin ist genau das, was ich will, weshalb ich mich 
dafür bewerben will. Besonders freut mich die Möglichkeit, diese Lehre in Ihrem Betrieb machen 
zu können.

Noch bin ich Schülerin an der PTS Musterstadt im Fachbereich „Elektro“. Vor allem das Verbinden 
und Schaltungen sowie das Einrichten von Installationen faszinieren mich. Ich bin gespannt da-
rauf, meine Elektro-Karriere bei Ihnen starten zu können. Ich bin pflichtbewusst, arbeite gern mit 
anderen Leuten zusammen und außerdem kreativ – vor allem, wenn es um Schaltungen geht. 

Da meine Eltern das Elektrofachgeschäft „Elektro Shop“ in Hauptstadt besitzen, sind mir viele 
Fachbegriffe und Geräte bereits von klein auf bekannt. Zusätzlich habe ich bei der Kinderuni in 
Hauptstadt mehrere Workshops besucht und auch bei Projekten für Jugendliche in diesem Be-
reich mitgemacht.

Wenn meine Bewerbung und mein Lebenslauf Ihr Interesse geweckt haben, freue ich mich sehr 
über eine Einladung zu einem persönlichen Vorstellungsgespräch. Ich bin gespannt auf Ihre Ant-
wort und will in Ihrem Unternehmen meine berufliche Ausbildung starten.

Mit freundlichen Grüßen 

Marina Muster
Marina Muster

Beilagen
- Lebenslauf
- Letztes Schulzeugnis
- Bestätigungen der Teilnahme an Elektro-Projekten
- Abschlusszeugnis der Kinderuni

Absender
Telefonnummer und E-Mail-Adresse 
müssen hier nicht unbedingt stehen.

Empfänger
Am besten, du richtest es an eine  

Ansprechperson.

Ort und Datum
Betreff

Das ist eine Art „Überschrift“. Falls die Be-
werbung eine Nummer hat, nenne sie hier.

Anrede
Wenn du die Ansprechperson nicht weißt, 

schreibe „Sehr geehrte Damen und Herren“.
Einleitung

Wo hast du die Anzeige gefunden?  
Warum interessierst du dich dafür?

Informationen über dich
Ausbildungen, Fähigkeiten, Praktika , 

Mitgliedschaften in Vereinen usw.

Zusätzliche Kenntnisse
Fremdsprachen, besondere  

Erfahrungen usw.

Bitte um Einladung zum Gespräch

Grußformel und Unterschrift

Infos zu Beilagen
Lebenslauf, Zeugnisse, Arbeitsproben usw.
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