Absender
Telefonnummer und E-Mail-Adresse Marina Muster
mussen hier nicht unbedingt stehen. HauptstraBe 1
1411 Musterstadt
marina.muster@mustermail.at

Empfanger

Am besten, du richtest es an eine
Ansprechperson.

Elektro GmbH

Personalabteilung z.H. Herr Helmut Hauer
JobstraBe 23

1234 Jobstadt

Ort und Datum

‘_Betreff
Das ist eine Art ,,Uberschrift®. Falls die Be-

; o= = Musterstadt, 13. Februar 20XX
werbung eine Nummer hat, nenne sie hier.

Bewerbung um eine Lehrstelle als Elektrotechnikerin (Referenznr. 100143)

Anrede
Wenn du die Ansprechperson nicht weil3t,

Sefr geehrter Herr Hauer, schreibe ,,Sehr geehrte Damen und Herren®

auf d Einleitung ige fiir eine Lehrstelle im Bereich Elektro-
Wo hast du die Anzeige gefunden? ist genaurdas, was ich will, weshalb ich mich
WA E T N CIESSTE S 6 [FRe [T N Eit [#@ Sl ich keit, diese Lehre in Ihrem Betrieb machen

zu kénnen.

Noch bin ich Schiilerin an der PTS Musterstadt im Fachberg Informationen uber dich

und Schaltungen sowie das Einrichten von Installationen fassSWNTE o1{ls [V3le [l s alfe LG MR e SILE
rauf, meine Elektro-Karriere bei lhnen starten zu konnen: ek
anderen Leuten zusammen und auBerdem kreativ — vor alle

Da meine Eltern das Elektrofachgeschaft ,,Elektro Shop*“ in Hauptstadt besitzen, sind mir viele
Fachbegriffe und Geréate bereits von klein auf bekann atzlig
Hauptstadt mehrere Workshops besucht und auch bei Projekte
reich mitgemacht.

Zusatzliche Kenntnisse
Fremdsprachen, besondere

Erfahrungen usw.

Wenn meine Bewerbung und mein Lebenslauf |hr Interesse geweckt haben, freue ich mich sehr
Uber eine Einladung zu einem persdnlichen Vorstellungsgesprach. Ich bin gespannt auf lhre Ant-
wort und will in Ihrem Unternehmen meine berufliche Ausbildung starten.

Mit freundlichen GriiBen Bitte um Einladung zum Gesprach
Marina Muster

Marina Muster GrufRformel und Unterschrift

Beilagen

- Lebenslauf

- Letztes Schulzeugni Infos zu Beilagen
- Bestatigungen der Teilnahme arfRaSSUSIETNAVASVC[a[ESCAVANI oSl Sfel (o] LS RVEY

- Abschlusszeugnis der Kinderuni

») jobeinsteiger.at



