Absender

Telefonnummer und E-Mail-Adresse artina Muster
mussen hier nicht unbedingt stehen. HauptstraBe 1

1411 Musterstadt

Empfinger martina.muster@mustermail.at

Am besten, du richtest es an eine
Ansprechperson.

Einzelhandels GmbH
Personalabteilung z. H. Frau Maria Meierson
JobstraBe 1

1234 Jobstadt

Betreff Ort und Datum

Das ist eine Art ,Uberschrift”. Falls die Be- Musterstadt. 12. Dezember 20XX
werbung eine Nummer hat, nenne sie hier.

Bewerbung um eine Lehrstelle als Einzelhandelskauffrau (Referenznr. 100124)

Anrede
Wenn du die Ansprechperson nicht weil3t,

“

Sehr geehrte Frau Meierson, schreibe ,,Sehr geehrte Damen und Herren®

auf d Einleitung ige Ihres Unternehmens fiir eine Lehrstelle als
Einz Wo hast du die Anzeige gefunden? machert-Deshalb bewerbe ich mich mit die-
sem Warum interessierst du dich dafur? Unternehmen wiirde mir sehr viel bedeuten.

Sommer habe ich auch schon im Supermarkt ,,Glnstig-Mar Informationen tiber dich
macht und dort erste Erfahrungen im Lebensmyttel-EinzelhaBSW VIS o1l s [Mate [l Mt il L MR Lat <

Ich freue mich darauf, meine Kenntnisse und Fahigkeiten als
wickeln zu kénnen. Ich bin verantwortungsbewusst, kommunikativ und offen. Der Umgang mit
Menschen freut mich immer sehr und auch das Verkaufen macht mit Freude.

Zusatzliche Kenntnisse
Fremdsprachen, Computerwissen,
Mitarbeit bei Veranstaltungen usw.

Ich besitze auch bereits Erfahrung im Verkauf: Bei Veran
bereits Souvenirs, Snacks oder Eintrittskarten verkauft.

Wenn meine Bewerbung und mein Lebenslauf |hr Interesse geweckt haben, freue ich mich sehr
Uber eine Einladung zu einem persdnlichen Vorstellungsgesprach. Ich bin gespannt auf lhre Ant-
wort und will in Ihrem Unternehmen meine berufliche Ausbildung starten.

Bitte um Einladung zum Gesprach

Mit freundlichen GriiBen

Martina Musten
Martina Muster GrufRformel und Unterschrift

Beilagen

- Lebenslauf
- Letztes Schulzeugni Infos zu Beilagen

- Bestatigung der Schule iiber maReEUS EIAVASVC[RIESERVENG oI el I NSNS

») jobeinsteiger.at



