Absender
Telefonnummer und E-Mail-Adresse ilan Muster
mussen hier nicht unbedingt stehen. HauptstraBe 16a
1411 Musterstadt
m.muster@mustermail.at

Empfanger

Am besten, du richtest es an eine
Ansprechperson.

TTT Metall AG

Personalabteilung z.H. Herr Mahmud Marloni
JobstraBe 20

1234 Jobstadt

t D
Betreff Ort und Datum

Das ist eing Art ,Uberschrift®. Falls o!ie Be— Musterstadt, 3. Mérz 20XX
werbung eine Nummer hat, nenne sie hier.

Bewerbung um eine Lehrstelle als Metalltechniker (Referenznr. 33657)

Anrede
Wenn du die Ansprechperson nicht weil3t,

Sehr geehrter Herr Marloni, schreibe ,,Sehr geehrte Damen und Herren®

tber Einleitung ehre im Bereich Metalltechnik in Ihrem Unter-

Wo hast du die Anzeige gefunden? Tgerne bewerben.

Warum interessierst du dich daftr?
Eine Lehre in der Metalltechnik ist genau das, was ich machen will. In besuche noch die PTS Mus-
terstadt und vor allem die Tatigkeiten im Werkstattunterricht des Fachbereichs ,Metall“ begeistern
mich. Drehen, SchweiBen, Biegen — all das ist genau meins Informationen tber dich
chen. Von den Arbeiten mit Metall, die ich an eewSchule an@VNVE il [Tale =l M == 3 1fe R A= | Sl &
mit. So kénnen Sie sehen, was ich bei der Metallbearbertos Mitgliedschaften in Vereinen usw.

Wie Sie sich vorstellen kdnnen, habe ich handwerkliches Geschick, gutes raumliches Verstéandnis
und auch meine Noten in Mathematik immer sehr gut. Diese Kenntnisse und Fahigkeiten will ich

bei Ihnen im Laufe der Lehre noch verbessern. Warum das Unternehmen?

Infos dazu erhaltst du auf der

Besonders in lhrem Unternehmen will ich meine Karri . .
Webseite des Lehrbetriebs

es sehr bekannt ist und jeder weiB, wie gut dort gearbeitet wird. .
milienunternehmen ist und Sie viele junge Menschen nach der Lehre Gbernehmen.

Wenn meine Bewerbung und mein Lebenslauf Ihr Interesse geweckt haben, komm ich sehr gerne
fur ein personliches Vorstellungsgesprach zu lhnen. Ich bin schon gespanniauf Ihre Antwort.

Bitte um Einladung zum Gesprach
Mit freundlichen GriBen

MM M ¢ GrufRformel und Unterschrift
Milan Muster

Beilagen
- Lebenslauf Infos zu Beilagen
- Letztes Schulzeugnis Lebenslauf, Zeugnisse, Arbeitsproben usw.

- Fotos der Werkstattarbeiten aus der Schule

») jobeinsteiger.at



