Absender

Telefonnummer und E-Mail-Adresse Miriam Muster
mussen hier nicht unbedingt stehen. HauptstraBe 12

1411 Musterstadt

Empfinger m.muster@mustermail.at

Am besten, du richtest es an eine
Ansprechperson.

ABX Werkstatt GmbE
Personalabteilung z.H. Herr Hubert Heinzl
JobstraBe 1

1234 Jobstadt

Betreff Ort und Datum

Das ist eine Art ,Uberschrift”. Falls die Be- Musterstadt. 10. Marz 20XX
werbung eine Nummer hat, nenne sie hier.

Bewerbung um eine Lehrstelle als Kfz-Technikerin (Referenznr. 40086)

Anrede
Wenn du die Ansprechperson nicht weil3t,

Sehr geehrter Herr Heinz|, schreibe ,,Sehr geehrte Damen und Herren®.

Einleitung elle im Bereich Kfz-Technik (Motorradtechnik)
Wo hast du die Anzeige gefunden?  mE willl Es wére mir eine Freude, bei
Warum interessierst du dich daftr? diesem Schreiben bei Ihnen bewerben.

In der PTS Musterstadt besuche ich gerade den Fachbereich ,Metall“ und bin begeistert, wenn wir
dort in der Werkstatt mit Maschinen und Werkzeugen etwas Informationen tber dich
Ich habe auch ein Mopedftihrerschein und mi Ausbildungen, Fahigkeiten,
fertiggestellt hat, haben wir gemeinsam ein altes MopedTe Praktlka USW.

Arbeit hat mich darin bestétigt, dass ich die Lehre im Haupt

Ich bin schon gespannt darauf, meine Kenntnisse und Fahigkeiten bei lhnen in der Werkstatt zu
zeigen und zu einer tollen Mechanikerin zu werden. Ich mag dag
men sehr. AuBerdem bin ich kreativ und arbeite gern mit ander

Zusatzliche Kenntnisse
Fremdsprachen, Computerwissen,

Ich bin auBerdem im Turnverein in Hauptstadt aktiv. Die sportlic Tatigkeiten in Vereinen usw.

Freundinnen dort gefallt mir sehr und ist ein angenehmer Ausgleich zum Schulalltag

Wenn meine Bewerbung und mein Lebenslauf lhr Interesse geweckt haben, freue ich mich sehr tUber
eine Einladung zu einem personlichen Vorstellungsgesprach. Ich freue mich sghon auf lhre Antwort
und bin davon Uberzeugt, dass ich eine wertvolle Mitarbej

Bitte um Einladung zum Gesprach

Mit freundlichen.GriBen .
GrufRformel und Unterschrift
Mariam Musten

Miriam Muster

Beilagen Infos zu Beilagen
- Lebenslauf Lebenslauf, Zeugnisse, Arbeitsproben usw.

- Letztes Schulzeugnis

») jobeinsteiger.at



