
Miriam Muster
Hauptstraße 12

1411 Musterstadt
m.muster@mustermail.at

ABX Werkstatt GmbH
Personalabteilung z.H. Herr Hubert Heinzl
Jobstraße 1
1234 Jobstadt

Musterstadt, 10. März 20XX

Bewerbung um eine Lehrstelle als Kfz-Technikerin (Referenznr. 40086)

Sehr geehrter Herr Heinzl,

auf Jobeinsteiger.at ist mir Ihre Anzeige für die Lehrstelle im Bereich Kfz-Technik (Motorradtechnik) 
aufgefallen. Diese Lehre ist genau das, was ich beruflich machen will! Es wäre mir eine Freude, bei 
Ihnen diesen Beruf lernen zu dürfen und will mich mit diesem Schreiben bei Ihnen bewerben.

In der PTS Musterstadt besuche ich gerade den Fachbereich „Metall“ und bin begeistert, wenn wir 
dort in der Werkstatt mit Maschinen und Werkzeugen etwas herrichten oder bearbeiten können.
Ich habe auch ein Mopedführerschein und mit meinem Bruder, der bereits die Kfz-Technik-Lehre 
fertiggestellt hat, haben wir gemeinsam ein altes Moped repariert und fahrtüchtig gemacht. Diese 
Arbeit hat mich darin bestätigt, dass ich die Lehre im Hauptmodul Motorradtechnik machen will.

Ich bin schon gespannt darauf, meine Kenntnisse und Fähigkeiten bei Ihnen in der Werkstatt zu 
zeigen und zu einer tollen Mechanikerin zu werden. Ich mag das Lösen von technischen Proble-
men sehr. Außerdem bin ich kreativ und arbeite  gern mit anderen Menschen zusammen.

Ich bin außerdem im Turnverein in Hauptstadt aktiv. Die sportliche Betätigung mit Freunden und 
Freundinnen dort gefällt mir sehr und ist ein angenehmer Ausgleich zum Schulalltag.

Wenn meine Bewerbung und mein Lebenslauf Ihr Interesse geweckt haben, freue ich mich sehr über 
eine Einladung zu einem persönlichen Vorstellungsgespräch. Ich freue mich schon auf Ihre Antwort 
und bin davon überzeugt, dass ich eine wertvolle Mitarbeiterin in Ihrem Betrieb sein werde.

Mit freundlichen Grüßen  

Miriam Muster
Miriam Muster

Beilagen
- Lebenslauf
- Letztes Schulzeugnis

Absender
Telefonnummer und E-Mail-Adresse 
müssen hier nicht unbedingt stehen.

Empfänger
Am besten, du richtest es an eine  

Ansprechperson.

Ort und Datum
Betreff

Das ist eine Art „Überschrift“. Falls die Be-
werbung eine Nummer hat, nenne sie hier.

Anrede
Wenn du die Ansprechperson nicht weißt, 

schreibe „Sehr geehrte Damen und Herren“.
Einleitung

Wo hast du die Anzeige gefunden?  
Warum interessierst du dich dafür?

Informationen über dich
Ausbildungen, Fähigkeiten,  

Praktika usw.

Zusätzliche Kenntnisse
Fremdsprachen, Computerwissen, 

Tätigkeiten in Vereinen usw.

Bitte um Einladung zum Gespräch

Grußformel und Unterschrift

Infos zu Beilagen
Lebenslauf, Zeugnisse, Arbeitsproben usw.
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